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COPIA CONTROLADA 

                       ACTA DE ENTREGA  No XXX 
 
En la ciudad de  Villavicencio, a los  ____ (    ) días  del mes 
de _______ del año_______, se reunieron ante la oficina de la ____________ del  
Instituto Departamental de Cultura  del Meta,  el __________________. Identificado 
con No __________Cargo_____________, 
__________________________identificado con_____________________, cargo 
_________ y __________________________________identificado  con No _______, 
Técnico Operativo en Gestión Documental. Con el fin de  formalizar la entrega de los 
documento de archivo de gestión, cuyas fechas  corresponden a los años 
______________ y _______________  en conformidad con las Tablas de Retencion 
Documental,  procedentes de la oficina __________________,   acompañados de los  
siguientes Instrumentos de Control y recuperación. En donde se relaciona de la 
siguiente mañera:  
 

Marque con una x según lo entregado  
Formato Único de Inventario Documental  
Índice  
Guía  
CD  
 

 
 
 
 

_______________________________                      ____________________________ 
    DIRECTOR O SUBDIRECTOR                                        QUIEN ENTREGA 
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